
化学与生命科学学院
实习教学档案自检自查表
请任课教师逐项检查（在“□”处打√），核对无误后签字存放在毕业论文资料袋内。
	实习大纲
	

	1
	有实习大纲，编写符合《长春工业大学教学及管理工作规范》。
	□

	实习指导书（教材）
	

	2
	有自编的实习指导书或选用正式出版的教材。
	□

	3
	自编实习指导书内容应主要包括：实习目的、内容及要求、实习单位及岗位、实习程序及时间分配、成绩评定、实习报告撰写要求等。
	□

	实习报告
	

	4
	要求使用学校统一印制的实习报告或实习笔记。
	□

	5
	各项实习记录要真实、完整，字迹要工整，图表要清晰。
	□

	6
	指导教师要认真批改实习报告，报告上须体现批改痕迹，错误之处应予以指出。
	□

	7
	指导教师根据评分标准客观地给出实习报告成绩及审阅评语，在给定成绩附近签上批改教师的姓名和批改日期。
	□

	教师工作手册
	

	8
	各项记录填写齐全、规范。末页任课教师签名。
	□

	学生成绩单
	

	9
	各项内容填写齐全，成绩评定真实、合理，呈正态分布。教师签字并学院盖章。
	□


      任课教师（签字）：                         档案管理人（签字）： 
日    期：                                日     期：


